
 
 
 
 
  
 

Beim Landesamt für Denkmalpflege und Archäologie Sachsen-Anhalt – Landesmuseum für Vorgeschichte – 
ist im Bereich Übergreifende Fachdienste (Archive/Sammlungen) zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle 
als 

Archivmitarbeiter  (m/w/d) 
zu besetzen. 
 
Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle. Die Vergütung erfolgt nach der Entgeltgruppe 10 TV-L. 
Der Dienstort ist Halle (Saale). Die Stelle ist nicht Teilzeit geeignet. 
 
 
Aufgaben 

• Mitarbeit bei Konzeption und Aufbau eines digitalen Facharchivs 
• Annahme und formale Prüfung analoger und digitaler Dokumentationen sowie deren archivgerechter 

Aufbereitung 
• Beratung der Mitarbeiter/innen hinsichtlich des Umgangs mit analogem und digitalem Archivgut 
• Bestandssichtung von Archivalien und Auswahl für die Digitalisierung nach Gefährdungs- und 

Bestandsicherungsaspekten inklusive Priorisierung innerhalb der Bestände   
• Erschließung, Einordnung und Verzeichnung analoger und digitaler Archivalien 
• Bearbeitung von Nutzeranfragen und Betreuung von Nutzern   

 

Voraussetzungen 
• Abgeschlossenes Fachhochschulstudium im Bereich Archivwesen oder vergleichbare Qualifikation 
• Fundierte Kenntnisse im Bereich Metadatenstandards 
• Berufliche Erfahrung im Umgang mit digitalen Facharchiven ist wünschenswert 
• Fundierte IT-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office und idealerweise archivischer 

Erschließungssoftware 
• Teamfähigkeit, kommunikative Kompetenz und Zuverlässigkeit 
• Hohes Maß an Eigeninitiative, Verantwortungsgefühl und Selbständigkeit 
• Serviceorientierter Umgang mit Mitarbeiter/innen 
• Führerschein Klasse B 

 
 
Bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte bevorzugt 
berücksichtigt. Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Bewerbungskosten werden nicht 
erstattet. 
 
Die schriftliche Bewerbung mit aussagefähigen Unterlagen richten Sie bitte unter Angabe der 
Kenn-Nr. 17/19 – auch außen auf dem Briefumschlag – bis zum 17.05.2019 an: 
 
Direktor des Landesamtes für Denkmalpflege und Archäologie Sachsen-Anhalt 
-Landesmuseum für Vorgeschichte - 
Richard-Wagner-Str. 9 
06114 Halle (Saale) 
 
 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Bewerbungsunterlagen nur dann zurückgesandt werden, wenn 
ein mit Anschrift versehener und ausreichend frankierter Rückumschlag beigelegt ist. 
Die Datenschutzhinweise für BewerberInnen entnehmen Sie bitte der Homepage des LDA unter:  
https://www.lda-lsa.de/landesamt_fuer_denkmalpflege_und_archaeologie/verwaltung/datenschutz_bewerbungen/ 
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