
 

 

Das Provinzarchiv der Kapuzinerprovinz Österreich-Südtirol sucht 

eine/n ARCHIVAR / IN 
im Standort Wien 

 
Das Provinzarchiv der Kapuziner von Österreich-Südtirol ist eine Einrichtung innerhalb der 
Kapuzinerprovinz Österreich-Südtirol mit zentralem Sitz in Innsbruck. Dieses gilt als zentrale 
Schnittstelle der insgesamt drei (ehemaligen) Provinzarchive in Innsbruck, Wien und Brixen. 
Alle hier verwahrten Kulturgüter inklusive der Provinzschatzkammer sind als historische 
Quellen zu betrachten, die die Identität des Ordens ausdrücken und zeigen, in welchen 
verschiedenen Formen sich die Spiritualität und das Apostolat der Kapuziner ausdrücken kann.  
 
Aufgabengebiet: 
 
 Erstellung eines elektronischen Verzeichnisses der Archivbestände des historischen 

Wiener Provinzarchivs der Kapuziner 
 Unterstützung der Provinzarchivarin in ihrer Tätigkeit 

- Sichtung von Archivgut 
- Auskunftsdienst 
- Netzwerkarbeit  

 
Anforderungen an den/die Stelleninhaber/in 
 
Fachliche Anforderungen: 

- Ausbildung im Bereich der Archivwissenschaften bzw. gleichwertige Kenntnisse und 
Fähigkeiten, die durch Berufserfahrung in einem Archiv erworben wurden. 

- Erfahrungen im Umgang mit einem Archivprogramm/mit einer Archivdatenbank 
- idealerweise abgeschlossenes Studium der Geschichte, Kirchen- oder Kunstgeschichte 
- MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Access), Erfahrungen mit Datenbanken 
- Kenntnisse der lateinischen Sprache 
- Kenntnisse der Paläographie der frühen Neuzeit, insbesondere der deutschen Schrift 

 
Persönliche Anforderungen: 
Ein Interesse an der Geschichte des Ordens und der Archivarbeit sind für diese Tätigkeit 
Voraussetzung. Da der Großteil der Arbeit selbstverantwortlich zu erledigen ist, erwarten wir 
ein hohes Maß an exaktem, selbstständigem, strukturiertem und lösungsorientiertem Arbeiten. 
Teamfähigkeit ist ebenso wichtig wie Lernbereitschaft und Kommunikationsfähigkeit. 
 
Wir bieten: 

 Herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem spannenden Umfeld 
 Befristete Stelle, Arbeitsort Wien 
 Flexible Zeiteinteilung (Gleitzeit möglich) 
 Entgelt €2.034,00 brutto Monatsgehalt (bei 40h/Woche) mit Bereitschaft zur 

Überzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung – bevorzugt per E-Mail – unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung an: provinzarchiv@kapuziner.at  
 
Bewerbungsschluss ist der 15. Juni 2018 


