Ordensgemeinschaften Osterreich

Stellenausschreibung

Das Biiro der Ordensgemeinschaften ist eine Einrichtung der Superiorenkonferenz der
mannlichen Ordensgemeinschaften Osterreichs und der Vereinigung der Frauenorden
Osterreichs. Dieses gemeinsame Zentrum foérdert das Miteinander der Orden als Netzwerk.
Seine Aufgabe ist es, die Orden in ihrem jeweiligen Sendungsauftrag zu begleiten, in der
Weiterentwicklung zu unterstiitzen und ihre Interessen zu vertreten. Wir suchen ab 1.
November 2018

eine/n Fachreferenten/in fiir Archive

zur Einstellung in ein unbefristetes Teilzeitarbeitsverhaltnis im Ausmald von 25
Wochenstunden.

lhre Aufgabengebiete

— Begleitung und Beratung der Ordensgemeinschaften bei Registratur und Archivierung
von analogen und digitalen Unterlagen

— Beratung von Ordensarchivarinnen und Ordensbiliothekarlnnen

— Organisation und Durchfiihrung von Tagungen und Weiterbildungsveranstaltungen

— Vertretung der Ordensarchivarinnen und Ordensbibliothekarlnnen in kirchlichen und
auBerkirchlichen Gremien

— Mitarbeit an der Website des Referates fiir die Kulturgiter

— Betreuung des Zeitschriftenarchivs der Orden

Sie verfiigen uiber
- abgeschlossenes Hochschulstudium
- abgeschlossenes Masterstudium Geschichtsforschung, Historische
Hilfswissenschaften und Archivwissenschaft oder gleichwertige Ausbildung
- winschenswert Qualifikation bzw. Erfahrung im Bibliothekswesen
- Berufserfahrung im Archivwesen
- Affinitat zur katholischen Kirche
- Team- und Kommunikationsfahigkeit
- Selbststandigkeit und Genauigkeit
- Reisebereitschaft

Biiro der Ordensgemeinschaften | Superiorenkonferenz der miannlichen Ordensgemeinschaften Osterreichs
Vereinigung der Frauenorden Osterreichs | A-1010 Wien - Freyung 6/1/2/3 - T+43 153512870 F +43 15353171
sekretariat.sk@ordensgemeinschaften.at - sekretariat.vfoe@ordensgemeinschaften.at - www.ordensgemeinschaften.at



Es erwartet Sie
- Ansprechende Aufgabe mit Moglichkeit zur Gestaltung und Weiterentwicklung
- Kooperation in unterschiedlichen Projekten
- Mitarbeit in einem engagierten Team

Die Besoldung erfolgt nach der Besoldungsordnung der Erzdi6zese Wien.
Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung! Diese richten Sie bitte bis spatestens

20. Juni 2018 an MMag. Peter Bohynik, Freyung 6, 1010 Wien,
peter.bohynik@odensgemeinschaften.at




